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CONSELHO DE ADMINISTRACAO

RESOLUGCAO N° 002/2019

Dispée sobre a regulamentacao da modalidade
licitatéria Pregao e das atribuic6es da Comissao
Permanente de Licitag6es, Pregoeiro, Licitador e
do Gestor Fiscal de Contratos, no ambito da
EMPRO TECNOLOGIA E INFORMACAO.

O Conselho de Administragdo da EMPRO TECNOLOGIA E
INFORMACAO, empresa publica do Municipio de Sao José do Rio Preto/SP, no uso
de suas atribui¢cdes legais, conferidas pelo artigo 16, | e XVI, do Decreto n° 18.003,
de 20 de marco de 2018 (Estatuto Social) e,

CONSIDERANDO que, em observancia as determinagbes da Lei
Federal n° 13.303, de 30 de junho de 2016, a EMPRO elaborou seu Regulamento de
LicitagGes e Contratos, aprovado por meio da Resolugédo n° 001, de 28 de junho de
2018, devidamente alterada e consolidada pela Resolugao 001, de 25 de janeiro de
2019;
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CONSIDERANDO que, com o advento do Regulamento de Licitagées e
Contratos da EMPRO TECNOLOGIA E INFORMACAO, é necessario haver a
atualizagéo e regulamentagéo interna do Pregdo e das atribuicdes da Comissdo
Permanente de Licitagdes, do Pregoeiro, Licitador e Gestor Fiscal de Contratos;

CONSIDERANDO que a regulamentagéo desses institutos objetiva dar
efetividade e eficacia as licitagbes e contratos pertinentes a obras, servigos,
compras, alienagdes e locagdes da empresa; \

RESOLVE: \

Art. 1° Ficam aprovadas, na forma desta Resolucdo, as normas que ' -
disciplinam o pregéo presencial e eletrénico, os procedimentos, atribuicées X
remuneracoes da Comisséo Permanente de Licitagdes, Pregoeiro, Licitador e Ge rﬂ-.
Fiscal de contratos, nos termos do Regulamento de Licitagdes e Contratos |
EMPRO TECNOLOGIA E INFORMACAO, da Lei Federal 10.520, de 17 de julho'de
2002, do Decreto Municipal n® 12.255, de 05 de margo de 2004 e do Decreto =
Municipal n® 13.552, de 9 de maio de 2017. u>

_Empro Tecnologia e Inform?ia:o L
Enderego: K(R‘éi'nau Strazzi, 199, Vila Sinibaldi - CEP 15084-010 - Rio Preto-SP

Telefone: (17) 3201 1200 Home Page: www.empro.com.br E-mail: falecomaempro@empro.com.br




'Temnlugia & Informagiio

Art. 2° Esta resolugo entra em vigor na data de sua publlcagao ficando
revogadas as disposicdes em contrario, especialmente as Portarias n°s. 067/2004,
001/2009, 073/2009, 025/2017 e 026/2017.

Sao0 José do Rio Preto/SP, 31 aio de 2019.

ANGELO BEV@%@ - PRESIDENTE

ISRAEL CESTARI JUNIOR'- v: -PRESIDENTE

a&ps

JOAO PEREI DO JUNIOR - MEMBRO

PAULO CESA STRlyﬂ GALHARDO - MEMBRO

DOMINGDS-CGRREIA MEMBRO

-
-
~
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ANEXO

REGULAMENTO DA MODALIDADE LICITATORIA PREGAO E DAS
ATRIBUICOES DA COMISSAO PERMANENTE E LICITACOES, PREGOEIRO,

LICITADOR E DO GESTOR FISCAL DE CONTRATOS DA EMPRO
TECONOLOGIA E INFORMACAO.

CAPITULO |
DO PREGAO

Segao |
Normas Gerais

Art. 1° Este Regulamento estabelece procedimentos relativos a licitacdo na
modalidade Pregao, destinada & aquisigdo de bens e a prestacao de servigos

comuns no &mbito da EMPRO TECNOLOGIA E INFORMACAO, qualquer que sejao
valor estimado da contratacao.

Art. 2° Pregao é a modalidade de licitacao, tipo menor prego, exclusivamente para
aquisicdo de bens e prestacdo de servicos comuns, qualquer que seja o valor
estimado da contratagéo, em que a disputa é feita por meio de propostas de precos
escritas e lances verbais sucessivos em sess3o publica.

Paragrafo Gnico - Excluem-se da modalidade pregéo as contratagdes de obras e
servicos de engenharia, bem como as locagées imobiliarias e alienagdes em geral,
que serao regidas pelo Regulamento de Licitagées e Contratos da EMPRO.

Art. 3° Para a celebragéo dos contratos pela EMPRO, para a aquisicdo de bens e
servicos comuns, podera ser adotada, a licitacdo na modalidade Pregéo Presencial
ou Eletrénico, que se destinam a garantir, por meio de disputa justa entre os
interessados, a contratac&o mais econémica, segura, agil e eficiente.

Paragrafo unico - Consideram-se bens e servicos comuns aqueles cujos padrées
de desempenho e qualidade possam ser concisa e objetivamente definidos no objeto

do edital, e no caso especifico de bens, em perfeita conformidade com as
especificagdes usuais praticadas no mercado.

Art. 4° Ao Pregdo aplicam-se os principios basicos da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da probidade
administrativa, da vinculagdo ao instrumento onvocatario, do julgamento objetivo,
bem assim aos principios correlatos da . leridade, finalidade, razoabilidade,
proporcionalidade, justo preco, seletividade. e omparacao objetiva das propostas.

L

Telefone: (17) 3201 1200 Home Page: www.empro.com.br E-mail: falecomaempro@empro.com.br
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l Tecnologia & Informacio

Paragrafo unico - As normas disciplinadoras da licitacdo seréo sempre
interpretadas em favor da ampliagdo da competicdo, sempre observando o principio
da razoabilidade, desde que ndo comprometam o interesse da EMPRO, a finalidade
perseguida e a seguranga da contratacao.

Art. 5° Todos quantos participem de licitagdo na modalidade Pregéo tém direito
publico subjetivo a fiel observancia do procedimento estabelecido neste
Regulamento, podendo qualquer interessado acompanhar o seu desenvolvimento,
desde que nao interfira por meio de comportamento inidéneo, de modo a perturbar
ou impedir a realizagéo dos trabalhos.

Art. 6° Cabera ao Diretor Presidente, como autoridade competente na EMPRO:

| — determinar a abertura de licitagdo, assinado o instrumento convocatorio;

Il — designar o pregoeiro e os componentes da equipe de apoio para cada Pregéo;
Il — decidir os recursos interpostos contra atos do pregoeiro;

IV - adjudicar o objeto processo licitatorio, apés a deciséo sobre recursos;

V - revogar, anular ou homologar o processo licitatério, promovendo a celebragdo do
contrato.

VI — aplicar as sangdes por inadimplemento.

§ 1° Somente podera atuar como pregoeiro o empregado que tenha realizado
capacitacéo especifica para exercer a atribuigao.

§ 2° A equipe de apoio devera ser integrada por empregados da EMPRO, para
prestar a necessaria assisténcia técnica e ou administrativa ao pregoeiro.

§ 3° O Diretor Presidente, antes de determinar a abertura de licitacdo, devera ser
provocado pela Diretoria Técnica e ou Diretoria Administrativa, onde cada Diretor na
area de sua competéncia devera especificar na solicitacao:

I - a definicao do objeto do certame e seu valor estimado em planilhas, Cujo prego
sera o praticado no mercado, de forma clara, concisa e objetiva, de acordo com as
especificagdes desejadas pelo Diretor requisitante, sem prejuizo dos interesses da
EMPRO, responsabilizando-se para todos os efeitos legais pelo teor do documento;
Il - as exigéncias, quando necessario, de condigdes de prestacao de garantia de
execucgéo do contrato;

Il - os critérios de aceitagdo da proposta de precos com prazo de validade, as
exigéncias de habilitacao, as sancées administrativas aplicaveis por inadimplemento,
por questbes técnicas, e as clausulas de contrato especificas quanto a garantia,
prazo de entrega, forma de pagamento, e das demais ondigbes essenciais para o
fornecimento, como as condigcbes de execugao do contrato;

IV - a redugdo minima admissivel entre os lances sucessivos e o critério de
encerramento da etapa de lances;

’
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I Tecnologia & Informagio

§ 4° O Diretor Administrativo fara constar na requisicdo de sua Diretoria, ou em
manifestagéo sobre requisi¢éo da Diretoria Técnica, a planilha de prego praticado no
mercado, existéncia de recursos orgcamentarios e disponibilidade financeira, o
cronograma fisico-financeiro de desembolso, se for o caso.

Art. 7° A fase preparatéria do Pregéao sera iniciada com a abertura do processo no
qual contara:

| - a justificativa da autoridade competente acerca da necessidade da contratagéo,
trazendo a definicdo do objeto do certame, os critérios de aceitabilidade das
propostas, a redugao minima admissivel para os lances sucessivos, as exigéncias
de habiltagdo, as clausulas do contrato em minuta, e as sangdes por
inadimplemento, conforme as manifestacoes e os dados oferecidos pelas
respectivas Diretorias Técnica e ou Administrativa;

Il - os indispensaveis elementos técnicos atinentes ao objeto licitado, a planilha de
orcamento contendo os quantitativos, os valores unitarios e totais:

lll - o edital, que devera observar no que couber, ao disposto nos artigos 2°, 3° e 16
do Regulamento de Licitacdes e Contratos da EMPRO, e indicara, obrigatoriamente:

a) a descricdo do objeto de forma precisa, suficiente e clara, conforme padrées de
qualidade e desempenho usuais do mercado, vedadas as especificagcées que, por
excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitem a competicao;

b) o critério de aceitabilidade das propostas, que podera estar dispensado no caso
de bens;

c) o critério para o encerramento dos lances, explicitada a reducdo minima
admissivel para os lances sucessivos na etapa competitiva do certame.

IV - a aprovagédo das minutas de edital e do termo do contrato pela Consultoria
Juridica;

V - o ato da autoridade competente que designara, dentre os empregados da
EMPRO, o pregoeiro e a respectiva equipe de apoio.

VI - constara do dossié a motivagao de cada um dos atos especificados no inciso
anterior e os indispensaveis elementos técnicos sobre os quais estiverem apoiados,
bem como o orgamento estimativo e o cronograma fisico-financeiro de desembolso,
se for o caso, elaborados pela EMPRO;

VIl - para julgamento, sera adotado o critério de menor preco, observados os prazos
para fornecimento ou prestagdo, as especificagdes técnicas e os parametros
minimos de desempenho e de qualidade e as demais condigées definidas no edital.

Art. 8° Séo atribuigbes do Pregoeiro:

| - credenciar os interessados, mediante a vefificagdo dos documentos que

comprovem a existéncia de poderes para formulacdo de propostas, lances e OSL}’

demais atos de habilitagio inerentes ao certame:

ol
BQI‘HI:N‘O Tecnolagié
Endaregcq;_(-eu Strazzi, 199, Vila Sinibaldi -

.’sieba| sagsues se sojialns salojeljul so opuelsa ‘OydINT ep oedezioine

was ‘ayied wa no [ejo} ou ‘opez||i3n 13s opuapod oeu ‘jenjoajajul apepalidoid INJIISUOD OJUBWINDOP 3}SAP OPNIAJUOD O »

‘SOpPEeAISSDI SO}IalIp SO SOpO] 'ng)EUJJO}lH 9 eibojoudsa] - ONdINT ©®




“ey

I Tecnologia & Informagio

Il - receber a declaragéo dos licitantes dando ciéncia de que os mesmos cumprem
plenamente os requisitos de habilitacdo, as propostas de precos e a documentagédo
em envelopes distintos;

lll - proceder a abertura das propostas de precgos, analisando e verificando as
condicdes fixadas no edital, a classificagcéo e ou a desclassificagdo por ndo atender
as especificagdes da licitagao;

IV - conduzir o procedimento, inclusive na fase de lances e na escolha da proposta
ou do lance de menor prego, observando os incisos VIl e IV, do art. 4°, da Lei
Federal n° 10.520/2002;

V - a classificagdo das ofertas segundo a ordem crescente de valores ao final
ofertados, conjugadas as propostas de precos e os lances, e a decisdo motivada a
respeito da aceitabilidade do menor prego e qualidade;

VI - a negociagao do prego com vistas a sua reducéo;

VIl - a analise dos documentos de habilitagéo do autor da oferta de melhor prego, os
prazos e condicdes de contratagao;

VIII - o julgamento do certame com a adjudicagéo da proposta de menor preco, se
nao houver intengcdo motivada de interposicao de recurso administrativo por nenhum
licitante, conforme previsto no inciso XVIII do artigo 4° da Lei Federal 10.520/02;

IX - propor a revogacdo parcial ou total do processo licitatério a autoridade
competente;

X - conduzir os trabalhos da equipe de apoio, e socorrer-se da Assessoria Juridica
em qualquer fase do processo licitatorio:

Xl - elaborar a ata da sesséo publica, contendo, dentre outros registros:

a) do credenciamento dos representantes dos proponentes presentes na sessao;

b) das propostas apresentadas, das desclassificadas e das selecionadas para a
etapa de lances;

¢) dos lances e da classificagéo das ofertas;

d) da decisao a respeito da aceitabilidade do menor pregco com qualidade;

e) da negociagéo do menor prego dentro de um padrao minimo de qualidade;

f) da analise dos documentos de habilitagéo;

g) da sintese das razdes do licitante interessado em recorrer, se houver.

XII - receber os recursos administrativos;

Xl - encaminhar os recursos administrativos & autoridade competente, quando
houver, devidamente instruido, apés a manifestagao da Consultoria Juridica;

XIV - encaminhar o processo, devidamente instruido, apés a adjudicacao, a
autoridade competente, visando & homologagéo e & contratagao.

§ 1° As atribuicées do Pregoeiro serdo executadas com o auxilio da Equipe de
Apoio, que acompanhara todo o desenvolvimento do Pregao, buscando propor ao

Pregoeiro o melhor desenvolvimento da licitagéo para se alcancar os propésitos do
objeto colocado em licitacao. ¢
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§ 2° A autoridade competente, na designagdo dos membros da Equipe de Apoio,
buscara selecionar empregados da EMPRO, capazes de entender a especificacdo
dos produtos ou servicos a serem licitados, notando-se que o conhecimento
especializado do objeto da licitagdo serd necessario para o exame de aceitabilidade
das propostas, face as especificagées contidas no Edital.

§ 3° Interposto recurso, o Pregoeiro podera reformar a sua decisdo ou encaminha-lo,
devidamente informado, a autoridade competente para decidir em Ultima esfera
administrativa.

Art. 9° O edital do Pregéo observara os elementos indicados no art. 4°, inciso Ill, da
Lei Federal n°® 10.520/2002, e contera:

a) a descricdo do objeto conforme padrées de qualidade e desempenho usuais no
mercado, vedadas as especificages exclusivas de apenas um fabricante, ou que,
por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitem a competicéo;

b) os critérios de selegao das propostas, nos termos estabelecidos nos incisos Vil e
IX, do art. 4°, da Lei Federal n° 10.520/2002;

¢) a reducdo minima admissivel entre os lances sucessivos;

d) os critérios de encerramento da etapa de lances;

e) os critérios de aceitabilidade dos precos definidos pela autoridade competente;

f) o critério de julgamento, adotando-se de menor prego/qualidade, observados os
prazos maximos para fornecimento, as especificagbes técnicas e os parametros
minimos de desempenho e de qualidade e as demais condicdes necessarias;

g) as exigéncias de habilitagao;

h) a mencéo de que sera regido pela Lei Federal n° 10.520/2002, pelo Regulamento
de Licitagbes e Contratos da EMPRO, pelo Cédigo de Conduta e Integridade da
EMPRO e por este Regulamento.

Paragrafo unico. O edital fixara prazo nzo inferior a 8 (oito) dias uteis para
apresentacdo de proposta pelos interessados, contados da publicagdo do aviso no
Diario Oficial do Municipio e sitio eletrénico da EMPRO: www.empro.com.br, ou no
portal de compras da Prefeitura Municipal de S&o José do Rio Preto/SP, no caso de
pregao eletrénico.

Segao ll
Dos Procedimentos do Pregao

Art. 10. A fase externa do Preg&o ser4 iniciada observdndo-se as seguintes regras:
I - no dia, hora e local, designados no edital, sera jrealizada sessao publica para

recebimento das propostas e da documentacdo de habilitagdo, devendo o
interessado ou seu representante legal proceder _I,-"'ao respectivo credenciamento,
pfornfagao

{ ]
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comprovando, possuir os necessarios poderes para formulagéo de propostas e para
a pratica de todos os demais atos inerentes ao certame;

Il - aberta a sesséo, os interessados ou seus representantes legais apresentarao
declaragéo dando ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de habilitagso,
e entregarao ao pregoeiro, em envelopes separados, a proposta e a documentagéo
de habilitacéo;

Il - o pregoeiro procedera & abertura dos envelopes contendo as propostas,
verificara a conformidade do bem ou servigo ofertado com o objeto licitado, podendo
ser permitido ao(s) licitantes(s) sanear falha(s) formal(is) relativa(s) a(s) proposta(s),
na prépria sessao, e classificara o autor da proposta(s), de menor preco e aqueles
que tenham apresentado propostas em valores sucessivos e superiores em até dez
por cento, relativamente & de menor prego. Se o pregoeiro constatar que esta(ao)
ausente(s) informagéo(6es) fundamental(is) para a classificagdo da proposta mesmo
apos a aplicagcdo do saneamento previsto neste inciso, esta sera desclassificada do
certame;

IV - quando ndo forem verificadas, no minimo trés propostas de pregos nas
condigdes definidas no inciso anterior, o pregoeiro classificara a melhor proposta e
as duas propostas imediatamente superiores, quando houver, para que seus autores
participem dos lances quaisquer que sejam os pregos oferecidos nas propostas,
ressalvado o estabelecido no inciso VIII:

V - na hipétese de se verificar empate entre duas ou mais propostas seréo levadas a
etapa de lances as propostas conforme segue:

a) a proposta de menor prego e todas aquelas cujos valores sejam superiores a até
10% (dez por cento) a de menor prego devendo existir, nesta situacéo, no minimo 03
propostas validas para a etapa de lances, conforme previsto no inciso VI deste
artigo,

b) se ndo existir no minimo 3 (irés) propostas conforme acima, serdo levadas a
etapa de lances todas as propostas coincidentes com um dos trés menores valores
ofertados, se houver;

c) apds esta selegéo de propostas aplicar-se-a os critérios de desempate previstos
no Regulamento de Licitagbes e Contratos da EMPRO, com a finalidade de
estabelecimento da ordem das propostas.

VI - quando comparecer uma Unica licitante ao pregéo ou houver Unica proposta
valida, & prerrogativa do pregoeiro conduzir o procedimento ou, depois de
analisadas as limitagdes do mercado, e outros aspectos pertinentes, inclusive
quanto a precos, optar pela repeticao de nova licitagao sém prejuizo para a EMPRO,
ou ainda optar pelo ato de suspender o pregao;

VIl - em seguida, sera dado inicio a etapa de a resentacdo de lances pelos

licitantes, que deverzo ser formulados de forma su ssiva, em valores distintos e
decrescentes;
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I Tecnologia & Informacio

VIl - o pregoeiro convidara individualmente os licitantes classificados, de forma
sequencial, a apresentar lances, a partir do autor da proposta classificada de maior
preco e os demais, em ordem decrescente de valor;

IX - a desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo pregoeiro,
implicara somente a exclusao do licitante da etapa de lances;

X - caso néo se realizem lances, sera verificada a conformidade entre a proposta de
menor prego e o valor estimado para a contratago;

Xl - na hipéteses de ndo estar definido no edital o horario para encerramento da
etapa de lances, o pregoeiro podera fazé-lo estabelecendo o prazo, que sera minimo
de quinze e maximo de trinta minutos contados do antncio publico, resguardado o
direito a lance de todos os licitantes, obedecida a ordem de classificagéo;

XIl - declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, o pregoeiro
examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao valor, decidindo
motivadamente a respeito;

XIll - sendo aceitavel a proposta de menor preco, sera aberto o envelope contendo a
documentacéo de habilitacdo do licitante que a tiver formulado, para confirmagao
das suas condigbes habilitatérias, com base no previsto no edital, assegurando o
direito de apresentar a documentagao atualizada e regularizada e/ou sanear falhas
formais desde que sejam efetuadas na prépria sesséo;

XIV - constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante sera
declarado vencedor;

XV - se a oferta ndo for aceitdvel ou se o licitante desatender as exigéncias
habilitatérias, o pregoeiro examinard a oferta subsequnte, verificando a sua
aceitabilidade e procedendo a habilitagdo do licitante, na ordem d classificagéo, e
assim sucessivamente, até a apurag@o de uma proposta que atenda ao edital, sendo
o respectivo licitante declarado vencedor e a ele adjudicado o objeto do certame;

XVI - nas situagbes previstas nos incisos X, XIl e XV, o pregoeiro podera negociar
diretamente com o licitante para que seja obtido o preco melhor;

XVII - a manifestagcdo da intengéo de interpor recurso sera feita no final da sessao,
com registro em ata da sintese das suas razées, podendo os licitantes juntar
memoriais no prazo de trés dias;

XVIII - se ndo houver manifestagdo motivada de interposigao de recurso, o pregoeiro
podera adjudicar o objeto do certame, ou declarar a classificagdo na hipétese de
Registro de Precos;

XIX - o recurso contra decisdo do pregoeiro tera efeito suspensivo;

XX - 0 acolhimento de recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento;

XXI - decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a
autoridade competente adjudicard& homologando o processo licitatério para
determinar a contratacgéo;

XXIlI - homologado o processo licitatério devera ser publicado no Diario Oficial do
Municipio e no site da EMPRO o resultado do Pregao;

XXIIl - como condigdo para a assinatura do contrato, o licitante vencedor devera
manter as mesmas condicoes de habilitagdo;,
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XXIV - quando o licitante vencedor ndo apresentar situagdo regular, no ato da
assinatura do contrato, sera convocado outro licitante, observada a ordem de
classificacdo, para celebrar o contrato, e assim sucessivamente, sem prejuizo da
aplicacdo das sancdes cabiveis, observado o disposto nos incisos XVI e XVIII deste
artigo. Os atos decorrentes desta nova convocagdo serdo realizados em sessdo
publica, com a convocacéo direta dos licitantes remanescentes classificados para a
analise de aceitabilidade do prego e, se for o caso, a abertura do respectivo
envelope “Documentos de Habilitagao”.

XXV - se o licitante vencedor recusar-se a assinar o contrato, injustificadamente, a
sessdo sera retomada e os demais licitantes classificados serdo convocados e
aplicar-se-a o previsto nos incisos X a XXVI deste regulamento; e

XXVI - o prazo de validade das propostas sera de sessenta dias, se outro nao
estiver fixado no edital.

§ 1° Quando o Pregoeiro, ap6és manifestagdo da Equipe de Apoio, desejar que o
objeto licitado possa exigir manifestagdo de ordem técnica, no curso da licitacdo
suspensa ou n&o, a Diretora Técnica podera ser convidada pelo Pregoeiro, a fim de
emitir parecer técnico diante das especificagdes do objeto no Edital e Anexos, se for
0 caso.

§ 2° A integra do Edital licitatorio devera estar disponivel, primordialmente, em meio
eletrénico, na Internet, no Site Oficial da EMPRO, fazendo constar sempre o
endereco eletrénico, além do fax, e dos telefones disponibilizados para as
informacbes relacionadas as licitagdes, assegurando-se a ampla e possivel
competitividade no interesse publico.

Art. 11. Até dois dias uteis anteriores a data fixada para recebimento das propostas,
qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato
convocatério do Pregéo.

§ 1° Cabera ao Diretor Presidente decidir sobre a peticdo no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas.

§ 2° Acolhida a petigdo contra o ato convocatério, sera designada nova data para a
realizagao do certame.

Art. 12. Para habilitacdo dos licitantes sera exigida, exclusivamente, a
documentacéo prevista no artigo 37 do Regulamento de Licitagdes e Contratos da
EMPRO, relativa a:

I - Documentagéo juridica da empresa ou identificagdo da pessoa fisica;
Il - Exigéncia da apresentacéo de documentos aptos a comprovar a possibilidade da
aquisicao de direitos e da contragao de obrigagées por parte do licitante;
lll - Comprovacéo de capacidade econémica e fi anceira
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IV — Comprovagéo de qualificagdo técnica, restrita a parcelas do objeto técnica ou
economicamente relevantes, de acordo com pardmetros estabelecidos de forma
expressa no instrumento convocatorio;

V — cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituic3o e na Lei n°
9.854, de 27 de outubro de 1999.

§ 1° A documentagéo exigida para atender ao disposto nos incisos I, Ill, IV e V deste
artigo podera ser substituida pelo Certificado de Registro Cadastral — CRC emitido
pela Administragdo Publica Municipal ou da EMPRO, vélido na data de
apresentacéo e com todos os documentos nele relacionados também validos na
data de apresentacao, para efeitos do Estatuto licitatério.

§ 2° Para o Pregdo cujo valor previsto para contratagdo for igual ou inferior ao
previsto no inciso Il do artigo 53 do Regulamento de Licitagdes e Contratos da
EMPRO serdo exigidos os documentos comprobatérios de regularidade com a
Fazenda Nacional, a Seguridade Social e o Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo-FGTS, o cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicéo
e na Lei n® 9.854 de 27 de outubro de 1999 e, quando for o caso, o previsto no
inciso Il deste artigo e/ou a regularidade com as Fazendas Municipais e/ou
Estaduais;

§ 3° Para o Pregao cujo valor previsto para contratagio for superior ao previsto no
inciso Il do Regulamento de Licitacdes e Contratos da EMPRO serio exigidas a
documentagéo comprobatéria de habilitagao juridica, qualificagao técnica, quando
for o caso, qualificagdo econémico-financeira, regularidade fiscal, e cumprimento do
disposto no inciso XXXIII do art. 7° as Constituicdo e na Lei 9.854, de 27 de outubro
de 1999, conforme estipulado no “caput” deste artigo;

Art. 13. O licitante que convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo
celebrar o contrato, deixar de entregar documentagao exigida para o certame ou
apresentar documentacéo falsa, ensejar o retardamento da execucado do certame
e/ou seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucao do contrato,
comportar-se de modo inidéneo, fizer declaragio falsa ou cometer fraude fiscal,
garantindo o direito prévio ao contraditério e a ampla defesa, ficara impedido de
licitar e contratar com a EMPRO, pelo prazo de até cinco anos, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a
reabilitacéo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

Art. 14. E vedada a exigéncia de:

| - garantia de proposta;

Il - aquisi¢do do edital pelos licitantes, como co! dicdo para participagio no certame;
e £
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lll - pagamento de taxas e emolumentos salvo os referentes a fornecimento do
edital, que ndo serdo superiores ao custo de sua reproducgdo grafica, e aos custos
de utilizagdo de recursos de tecnologia da informacgéo, quando for o caso.

Art. 15. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras na licitacdo, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
quando houver, autenticados pelos respectivos consulados do Brasil no pais de
emissao dos documentos e traduzidos por tradutor juramentado.

Paragrafo Unico. O licitante devera ter procurador residente e domiciliado no Pais,
com poderes para receber citagdo, intimagcdo e responder administrativa e
judicialmente por seus atos, juntando os instrumentos de mandato com os
documentos de habilitagio.

Art. 16. Quando permitida a participagdo de empresas reunidas em consorcio, seréao
observadas as seguintes normas:

| - devera ser comprovada a existéncia de compromisso publico ou particular de
constituicdo de consércio, com indicagdo da empresa-lider que devera atender as
condigbes de lideranca estipuladas no edital e sera a representante das
consorciadas perante a EMPRO;

Il - cada empresa consorciada devera apresentar a documentacéo de habilitacdo
exigida no ato convocatorio;

lll - a capacidade técnica do consoércio sera representada pela soma da capacidade
técnica das empresas consorciadas;

IV - para fins de qualificacdo econémico-financeira, cada uma das empresas devera
atender aos indices contabeis definidos no edital e quanto ao capital social exigido,
devera ser comprovado pelo somatério dos capitais das empresas consorciadas, na
propor¢ao de sua respectiva participacao:

a) o capital do consoércio sera calculado da seguinte forma: cada percentual de
participagéo sera multiplicado pelo capital minimo; os resultados assim obtidos serao
comparados com os respectivos capitais de cada um dos membros do consoércio,

que deverao, individualmente, comprovar capital maior ou igual ao valor obtido no
inciso anterior.

V - as empresas consorciadas ndo poder&o participar, na mesma licitagao, de mais
de um consorcio ou isoladamente:

VI - as empresas consorciadas serdo solidariamgnte responsaveis pelas obrigagbes

do consorcio nas fases de licitagdo e durante|a vigéncia do contrato ou ata de

registro de precos; e

VIl - no consércio de empresas brasileiras €| estrangeiras, a lideranca caber3,

obrigatoriamente, a empresa brasileira, observado o dispos:co no inciso | deste artigo.
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Paragrafo (nico. Antes da celebracdo do contrato, devera ser promovida a

constituicao e o registro do consércio, nos termos do compromisso referido no inciso
| deste artigo.

Art. 17. A autoridade competente podera revogar a licitacdo em face de razées de
interesse publico, derivado de fato superveniente devidamente comprovado,
pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade,

de oficio ou por provocagido de qualquer pessoa, mediante ato escrito e
fundamentado.

§ 1° A anulagéo do procedimento licitatério induz a do contrato.

§ 2° Os licitantes nao terdo direito 3 indenizagdo em decorréncia da anulagéo do
procedimento licitatério, ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser
ressarcido pelos encargos que tiver suportado no cumprimento do contrato.

Art. 18. Nenhum contrato sera celebrado sem a efetiva disponibilidade de recursos

orcamentarios para pagamento dos encargos, dele decorrentes, no exercicio
financeiro em curso.

Art. 19. A EMPRO publicard no Diario Oficial do Municipio e na Internet o extrato
dos contratos celebrados, em até 30 (trinta) dias subsequentes & data de sua

assinatura, qualquer que seja o seu valor, com indicagdo da modalidade de licitacdo
e de seu nimero de referéncia.

Paragrafo tnico. O descumprimento do d isposto neste artigo sujeitara o empregado
responsavel a sancdo administrativa.

Art. 20. Os atos essenciais do Pregéo, inclusive os decorrentes de meios
eletrbnicos, serdo documentados ou juntados no respectivo processo, cada qual
oportunamente, compreendendo, sem prejuizo de outros, o seguinte:

| - justificativa da contratacgao;

Il - descri¢ao detalhado objeto, orcamento estimativo de custos e cronograma fisico-
financeiro de desembolso, se for o caso;

Il - planilhas de custo;

IV - garantia de reserva orgamentaria, com a indicacdo das respectivas rubricas:

V - autorizacdo da abertura da licitagao;

VI - designacao do pregoeiro e equipe de apoio;

VII - edital e respectivos anexos, quando for o caso:
VIII - minuta do termo do contrato ou instrumento equjvalente, conforme o caso;

IX - originais das propostas escritas, da documentacao de habilitagdo analisada e
dos documentos que a instruirem;
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X - ata da sessdo do pregdo, contendo, sem prejuizo de outros, o registro dos
licitantes credenciados, das propostas escritas e verbais apresentadas, na ordem de
classificacéo, da andlise da documentagso exigida para habilitagdo e dos recursos
interpostos; e

XI - comprovantes da publicagdo do aviso do edital, do resultado da licitagédo, do

extrato do contrato e dos demais atos relativos a publicidade do certame, conforme o
caso.

Secao lll
Das Regras Especificas do Pregio Eletrénico

Art. 21. O Pregao eletrénico sera realizado em sesso publica, por meio de sistema

que permita a comunicacédo através da Internet, denominado "Portal de Compras
Eletrénicas".

Paragrafo tinico. O sistema referido no caput utilizara recursos de criptografia e de
autenticacéo que assegurem condigoes adequadas de seguranca em todas as
etapas do certame, inclusive com a manutencdo do sigilo das propostas
apresentadas, até a respectiva abertura, e sem a identificagdo dos participantes até
que seja declarada aceita a proposta vencedora.

Art. 22. O Pregao Eletrénico sera conduzido pelo 6rgéo promotor da licitagdo e
seguira os seguintes procedimentos:

| - seréo previamente credenciados perante o provedor do sistema eletrénico a
autoridade competente do érgao promotor da licitacdo, o Pregoeiro, os membros da
equipe de apoio e os licitantes que participam do Pregéo eletronico;

Il - o credenciamento dar-se-a pela atribuicéo de chave de identificagdo e de senha
pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletrénico, sendo que para esse
registro os interessados deverdo acessar o site do sistema "Portal de Compras
Eletronicas", em até 24 (vinte e quatro) horas antes da abertura, preencher os dados
solicitados e aguardar a validagdo por parte da EM PRO;

Il - a chave de identificacdo e a senha poderéo ser utilizadas em qualquer Pregéo
eletrénico, para o qual o interessado esteja credenciado com igual objeto, salvo
quando canceladas por solicitagdo do credenciado ou em virtude de seu
descredenciamento pelo 6rgao promotor da licitagéo;

IV - a perda da senha, a quebra de sigilo ou o desligamento de qualquer pessoa da
eémpresa que possuia a senha de participagdo, devera ser comunicada
imediatamente pelo licitante ao provedor do sistema, para o bloqueio de acesso;

V - o0 uso da senha de acesso pelo licitante € de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transacgio efetuada diretamerite Ou por seu representante, nao
cabendo ao provedor do sistema ou ao 6rgao promotor da licitagdo qualquer

responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda
que por terceiros;
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VI - o credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal
do licitante ou seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica
para a realizagao das transacdes inerentes ao Pregéo eletrénico;

VII - o licitante sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em
seu nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas
propostas e lances;

VIl - incumbira, ainda, ao licitante, acompanhar as operacdes no sistema eletrénico
durante a sessdo publica do Pregao, ficando responsavel pelo énus decorrente da
perda de negécios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo
Pregoeiro ou pelo sistema ou de sua desconexao:

IX - a sessdo publica do Pregéo eletrénico podera ser acompanhada "on line" por
qualquer cidadéao, e sera regida pelas seguintes regras:

a) a participagéo no Pregéo dar-se-a por meio de digitagdo de senha privativa do
licitante e subsequente encaminhamento de proposta de precos até a data e horario
previsto no edital, exclusivamente por meio do Portal de Compras Eletrénicas;

b) como requisito para a participagdo no Pregdo eletrdnico, o licitante devera
manifestaram campo proprio do sistema eletrénico, o pleno conhecimento e
atendimento as exigéncias de habilitacdo previstas no edital;

c) todas as referéncias de tempo no edital, no aviso e durante a sessdo publica
observarao, obrigatoriamente, o horario do sistema "Portal de Compras Eletrénicas",
cujo reldgio € parte integrante da tela;

d) a partir do horario previsto no edital, tera inicio a sessdo publica do Pregao
eletronico, com a divulgacdo das propostas de pregos recebidas e em perfeita
consonancia com as especificagbes e condigbes detalhadas pelo edital, sem a
identificagéo de suas detentoras, podendo ser permitido ao(s) licitante(s) sanear
falhas formais relativas & proposta, na propria sessdo, saneamento esse que nio
podera alterar o prego, o produto ofertado e o prazo de entrega, bem como
comprometer a seguranca da licitacéo;

d1) Se o Pregoeiro constatar que esta(d0) ausente(s) informacao(es)
fundamental(is) para a classificacdo da proposta, mesmo apds a aplicacdo do
saneamento previsto neste item, essa sera desclassificada do certame:

e) aberta a etapa competitiva, os licitantes poderdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo o licitante imediatamente
informado do seu recebimento e respectivo valor.

f) os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos e decrescentes, observado o
horario fixado e as regras estabelecidas no edital, sendo que os licitantes somente
poderé&o oferecer lance inferior ao Gltimo por ele ofertado e registrado peio sistema;
g) nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que
for recebido e registrado em primeiro pelo sistema ¢letrénico:

h) durante o transcurso da sess&o publica os licitahtes serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do detentor do
lance, tanto pelos licitantes, quanto pelo érgao promotor da licitagao;
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i) a etapa de lances da sessdo publica, prevista em edital, serd encerrada por
decisdo do pregoeiro, mediante aviso de fechamento iminente dos lances, emitido
pelo sistema eletrénico aos licitantes, apés o que transcorrera periodo de tempo
randémico de até quinze minutos, conforme definido no edital, findo o qual sera
automaticamente encerrada a recepcéo de lances;

J) encerrada a fase de recebimento de lances, o Pregoeiro podera encaminhar, pelo
sistema eletronico, contraproposta diretamente ao licitante que tenha apresentado o
lance de menor valor, para que seja obtido prego melhor, bem como decidir sobre a
aceitacao de sua proposta;

1) o Pregoeiro anunciara o licitante detentor da melhor oferta imediatamente apés o
encerramento da etapa de lances da sessdo publica ou, quando for o caso, apés
negociacao e decisdo pelo Pregoeiro acerca da aceitacao do lance de menor valor:
m) na hipétese de contratagdes que exijam a elaboragéo de planilha de custos ou
outros elementos complementares, ao final da sessédo, o licitante vencedor devera
encaminha-la na forma e prazo definidos pelo edital, com os respectivos valores
readequados ao valor total representado pelo lance vencedor, para que se decida
sobre a aceitagdo dessas planilhas;

n) encerrada a etapa de lances da sessdo publica, o licitante detentor da melhor
oferta sera convocado a comprovar o atendimento das condi¢ées de habilitacdo, nos
prazos e condigbes estabelecidas no edital, ficando assegurado o direito de
apresentar a documentagdo atualizada e regularizada e/ou sanear falhas formais,
desde que sejam efetuadas dentro do prazo estabelecido no Edital, ou previamente,
€ nao comprometam a seguranca da licitacao;

o) ainda, antes do encerramento da sessdo, qualquer licitante podera manifestar,
pelo proprio sistema, imediata e motivadamente a intencéo de recorrer, quando Ihe
sera concedido o prazo de trés dias Uteis para apresentacdo das razées de recurso,
ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentar contrarrazées em
igual numero de dias, que comegarao a correr do término do prazo do recorrente,
sendo-lhes assegurada vista dos autos:

p) os procedimentos para interposicdo de recurso, compreendida a manifestagao
prévia e motivada do licitante, o encaminhamento de memorial e de eventuais
contrarrazées pelos demais licitantes, serao realizadas exclusivamente no ambito do
sistema eletronico;

q) a indicagéo do lance vencedor, a classificagao dos lances apresentados e demais
informagdes relativas a sessdo publica do Pregdo constardo de ata divulgada no
sistema eletronico, momento em que os participantes serao identificados:

r) o recurso contra decisdo do Pregoeiro tera efeito suspensivo e o deferimento do
pedido do recurso importard a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento;

s) a falta de manifestacéo imediata e motivada do {licitante quanto a intencéo de
recorrer, ou a renuncia expressa nesse sentido, importara a decadéncia do direito de
interpor recurso e viabilizara a adjudicagdo do objetolda licitagéo pelo Pregoeiro ao
licitante vencedor, se habilitado;

Tecnologia & Informagio
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t) na hipétese de haver eventuais recursos, decididos esses e constatada a
regularidade dos atos procedimentais, a autoridade competente fara a adjudicagéo
do objeto da licitagdo ao licitante vencedor,

u) homologada a licitagdo pela autoridade competente, o adjudicatario sera
convocado para firmar a contratagéo ou a Ata de Registro de Pregos, na hipétese de
Registro de Precos, conforme condi¢des definidas no edital;

v) se a proposta de menor prego nao for aceitavel ou se o licitante desatender as
exigéncias habilitatérias, o Pregoeiro examinara a proposta subsequente, verificando
a sua aceitabilidade e procedera a verificagdo das condi¢cdes habilitatérias do
licitante, na ordem de classificacdo, no prazo definido no edital, até a apuracéo de
uma proposta que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor;
X) na situagdo a que se refere o item anterior, o Pregoeiro podera negociar com o
licitante com vistas a obtencao de melhor preco.

X - Quando comparecer uma Unica licitante ao Pregédo, ou houver uma Unica
proposta valida, é prerrogativa do Pregoeiro conduzir o procedimento ou, depois de
analisadas as limitacbes do mercado, e outros aspectos pertinentes, inclusive
quanto a precos, optar pela repeticdo de nova licitagdo, sem prejuizo para o 6rgéo
promotor da licitagdo, ou, ainda, optar pelo ato de suspender o Pregao;

Art. 23. No caso de desconexao do Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a
recepcao dos lances, retomando o Pregoeiro, quando possivel, sua atuagdo no
certame, sem prejuizo dos atos realizados.

Paragrafo unico. Quando a desconexao persistir por tempo superior a dez minutos,
a sessao do Pregéo podera ser suspensa e tera reinicio somente apds comunicagéo
expressa aos participantes.

Art. 24. A convocacgado oficial dos interessados em participar do certame sera
efetuada por meio de publicacido de aviso no Diario Oficial do Municipio e no site
www.empro.com.br.

Art. 25. Nas compras para entrega imediata, em face da natureza do objeto, a
EMPRO podera substituir o contrato pela requisicdo de compras, a qual podera ser
enviada a empresa vencedora, via fax ou e-mail, nos dias Gteis, dentro do horario
das 8h00min as 17h00min.

_ CAPiTULOII ik
DA COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGOES

L)
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Art. 26. A Comissdo Permanente de Licitagdo tem como objetivo a conducéo e o
julgamento das licitagdes do modo de disputado fechado, bem como pela condugéo
de audiéncia ou consulta publica que eventualmente possam anteceder a Licitagao.

Paragrafo unico — A Comissao ficara vinculada a Diretoria da Presidéncia em
funcdo da racionalidade dos servigos administrativos, podendo o Diretor Presidente
baixar normas e ou ordens de servico complementares as disposi¢cdes
regulamentadoras desta Resolugédo.

Art. 27. Para composi¢céo do 6rgéao colegiado, a Comisséo tera 3 (irés) membros
titulares e 3 (trés) membros suplentes, preferencialmente, escolhidos dentre os
empregados publicos pertencentes ao Quadro de Pessoal da EMPRO.

§ 1° A escolha e a nomeagédo dos membros da Comissdo cabera a Presidéncia da
EMPRO, ouvidos, previamente, os demais diretores da Diretoria Executiva.

§ 2° Os membros da Comissdo Permanente de Licitagbes serdo nomeados para um
mandato de um ano, contado a partir do ato de nomeacédo, podendo ser
reconduzidos a critério da Presidéncia da EMPRO.

§ 3° No ato de nomeacéo, serdo indicados o Presidente, o Secretario e 3° Membro,
os quais responderdo pelos seus atos nos termos da lei aplicavel a espécie da
infracao.

Art. 28. A Comissao deliberara por maioria simples de votos, estando presentes, no
minimo, dois membros titulares. No caso de empate, o Presidente tera o voto de
qualidade.

Paragrafo Unico. As decisbes dos membros da Comissdo estardo vinculadas as
conclusdes dos laudos e pareceres que vierem solicitar.

Art. 29. Cabe a Comissdo Permanente de Licitagdo dirigir e julgar os processos de
licitagdo nos termos do Regulamento de Licitagbes e Contratos da EMPRO e
praticar os atos necessarios a alcancar os seus obijetivos, além de:

| — abertura, diregdo e encerramento das reunides publicas de habilitagso dos
licitantes e de classificacdo das propostas e das reunies publicas ou reservadas, de
julgamento;

Il — o exame formal, nos termos do ato convocatério, dos documentos de habilitacao
€ a consequente habilitacao ou inabilitagado dos licitantes:

Il - o exame formal das propostas de prego é técnica com o respectivo julgamento
conforme estabelecido na modalidade de licitagéo;
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V — notificar os demais concorrentes dos recursds interpostos contra seus atos:
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VI — rever seus atos em razéo de recursos interpostos, remetendo-os & Presidéncia
da EMPRO quando mantiver as decisées proferidas:

VII — promover diligéncias no interesse do procedimento de licitagdes e do interesse
publico;

VIl — sugerir a Presidéncia da EMPRO a aplicacao de sangdes aos concorrentes
que se conduziram irregularmente durante o procedimento licitatério;

IX — abertura, direcdo e encerramento dos processos de dispensa e ou
inexigibilidade de licitagdo, conforme determinagéo da Presidéncia da EMPRO, nos
termos dos artigos 53 e 54 do Regulamento de Licitagdes e Contratos da EMPRO:

X — outras determinagdes provenientes da Diretoria da Presidéncia, bem como da
Diretoria de Administragdo da EMPRO.

Art. 30. Compete ao Presidente da Comissao Permanente de Licitagoes:

| — abrir, presidir e encerrar as sessées do Colegiado;

Il — anunciar as deliberagées da Comissao, utilizando-se dos meios de comunicagéo
da EMPRO ou por dela disponibilizados:

Il — rubricar os documentos de habilitagdo e os relativos as propostas;

IV — resolver, quando forem da sua competéncia deciséria, os pedidos verbais ou
escritos, apresentados nas sessées publicas;

V — votar nas decises do Colegiado, e utilizar-se do voto de qualidade quando for o
caso;

VI - instruir tanto os processos de licitagdo como de dispensa e ou inexigibilidade a
cargo da Comissdo Permanente de Licitagdo, determinando a juntada ou
desentranhamento de documentos pertinentes;

VIl — providenciar as publicagbes dos atos quando essa medida, a cargo da
Comiss&o, for exigida, utilizando-se da imprensa oficial do Municipio ou em quadro
de avisos da EMPRO;

VIIl — assessorar a Presidéncia da EMPRO no tocante as licitagbes e ou dispensas e
inexigibilidades:

IX — solicitar informacées necessarias 3 tramitacdo dos processos a cargo da
Comissao que preside e prestar informagdes sempre que solicitadas;

X — solicitar assessorias, laudos e pareceres de ordem juridica ou técnica, bem
como a contratacao de leiloeiro oficial ou a nomeacao do leiloeiro administrativo;

X| — executar as fungées de Licitador no modo de disputa aberto;

Xll - informar, mensalmente, a Divisiao de Recursos Humanos da EMPRO, a
participagéo, os afastamentos e impedimentos legais e as respectivas substituicoes
dos respectivos membros da Comissdo Permanente de Licitagao.

Art. 31. Compete ao Secretario da Comissdo Permanente de Licitagbes:

| — auxiliar o Presidente secretariando as se
Il - supervisionar a lavratura de atas das re
proprios de procedimentos licitatérios e admi
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lll — votar nas decisées do Colegiado;

IV — rubricar os documentos de habilitagao e os relativos as propostas:

V — preparar, quando necessario, a correspondéncia a ser expedida e os avisos e
atos para publicagéo, conforme a orientagdo do Presidente;

VI — atender as determinagbes do Presidente da Comissdo Permanente de
Licitacao;

Art. 32. Compete ao 3° Membro da Comissdo da Comissdao Permanente de
Licitagbes:

| — participar das sessdes do Colegiado;
Il — votar nas decis6es da Comiss&o;
Il — rubricar os documentos de habilitacéo e os relativos as propostas;

IV — auxiliar o Presidente e o Secretario em suas tarefas e atender as suas
determinacdes.

Art. 33. O Presidente da Comissdo Permanente de Licitagbes ser3,
respectivamente, substituido pelo Secretario e depois pelo 3° Membro quando
ocorrer auséncias, afastamentos, demissdo ou qualquer outro impedimento.

Paragrafo tnico — No mesmo principio dar-se-do as substituicdes do Secretério e
do 3° Membro, convocando-se, automaticamente, os suplentes para as substituicdes
dos membros titulares, a fim de que haja sempre quérum nas sessées do Colegiado.
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Art. 34. A Comissdo Permanente de Licitacdo tera, ainda, a competéncia de
receber, julgar e formalizar os pedidos de cadastramento e os de renovagio, com
validade de um ano, alteragao e atualizacéo dos cadastros ja promovidos e, quando
for o caso, cancelar o cadastro, em funcdo da racionalidade dos servicos

administrativos e o reduzido nimero de empregados publicos do Quadro de Pessoal
Permanente da EMPRO.

Art. 35. Cabe a Comissdo Permanente de Licitaggo na sua funcdo de
cadastramento:

I — receber os pedidos de cadastramento, expedindo o regular certificado de registro

cadastral;
Il — receber os pedidos de renovagéo, alteragio e atualizacédo dos cadastros
existentes;
lll — analisar e julgar os pedidos de cadastramento, renovacao, alteracdo e

atualizagao, segundo o Regulamento de Licitagdes e Contratos da EMPRO;
IV - acompanhar o comportamento de cada cadastrado, anotando em seus

apontamentos cadastrais as ocorréncias que possam|desabona-los: )
V- promover o cancelamento do cadastro; W 4

VI - receber os recursos contra seus atos, dirigidos & Presidéncia da EMPRO;
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VII - rever seus atos de oficio ou em razio de recursos;

VIl — remeter o recurso a Presidéncia da EMPRO sempre que mantiver suas
decisdes.

Paragrafo unico. O Presidente da Comissio Permanente de Licitacdo, no tocante

as disposicoes estabelecidas neste artigo, podera tomar, no que couber, as medidas
para recebimento de propostas licitatérias.

Art. 36. Contra os atos praticados pela Comissdo Permanente de Licitacdo caberao
0s recursos disciplinados no Regulamento de Licitagées e Contratos da EMPRO.

CAPITULO IlI
DO LICITADOR

Art. 37. O Licitador sera o responsavel pela condugdo dos trabalhos do modo de

disputa aberto, nos termos do Regulamento de Licitagdes e Contratos da EMPRO,
cabendo-lhe, ainda:

I — abrir, presidir e encerrar as sessées do modo de disputa aberto;
Il — organizar e realizar, com o apoio dos membros da Comiss3o Permanente de

Licitagdes, os atos processuais necessarios ao modo de disputa aberto, inclusive as
comunicacdes de estilo:

Il — rubricar os documentos de habilitacéo e os relativos as propostas:

IV — resolver os pedidos verbais ou escritos, apresentados nas sessdes publicas:

V — conduzir a disputa oral dos licitantes, decidindo sobre a efetividade e legalidade
dos lances e propostas, até a sagracao do vencedor, conforme o Regulamento de
Licitagbes e Contratos da EMPRO:

VI - solicitar assessorias, laudos e pareceres de ordem juridica ou técnica;

VII — decidir sobre recursos interpostos nos termos do Regulamento de Licitagées e
Contratos da EMPRO: e

VIl — encerrar 0 modo de disputa aberto, apdés a eventual fase de negociagao,
encaminhando os autos ao Presidente da EMPRO.
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CAPITULO Il
DO GESTOR FISCAL DO CONTRATO

Art. 38. Os contratos administrativos de que trata o Regulamento de Licitagées e
Contratos da EMPRO serdo acompanhados e fiscalizados por gestores fiscais
designados pelo qualquer membro da Dirdtoria Executiva da empresa.

Art. 39. O gestor fiscal do contrato \é o empregado publico da EMPRO
expressamente designado para atuar no acompanhamento cotidiano da ex a
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do contrato, verificando o cumprimento dos prazos e das obrigagcbes assumidas
entre contratante e contratado.

Art. 40. A indicagdo do gestor fiscal devera ser feita pelo Diretor da area solicitante
no momento da aprovagdo da solicitagdo de aquisicdo de bens, produtos ou
Servicos.

§ 1° O gestor fiscal designado devera, sempre que necessario, paralisar a execugio
de suas fungdes legais para dedicar-se aos atos de fiscalizagéo e gestdo contratual.

§ 2° Podera recair sobre um mesmo gestor fiscal a designagdo de até 05 (cinco)
contratos concomitantes.

§ 3° No caso de gozo de férias, licencas ou outras situagdes especificadas em
norma regulamentadora que interrompam a atuagdo do gestor fiscal, a Diretoria
designante devera indicar um suplente, que possuira os mesmos atributos e tera as
mesmas atribuicdes e responsabilidades do titular.

Art. 41. Nao poderao atuar na gestdo e fiscalizacdo e gestdo os Diretores da
EMPRO e os controladores internos, por serem suscetiveis de se manifestar sobre
os atos praticados na fase da execugéo contratual.

Art. 42. A designagdo recaira preferencialmente sobre empregado da Diretoria
designante e que tenha conhecimento técnico do objeto do contrato.
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Art. 43. O empregado designado deve ser esclarecido da metodologia de
fiscalizagéo e do atendimento das formalidades essenciais que deve cumprir para a
seguranga

juridica dos procedimentos.

Art. 44. O servidor designado somente podera recusar o encargo nas hipéteses
previstas nos artigos 45 e 46 desta resolugéo.

Paragrafo unico. E facultado, entretanto, o empregado solicitar reconsideragdo sob
o fundamento de ndo deter os conhecimentos técnicos exigidos o que sera
examinado pelo Diretor, motivando a decis&o acerca do pedido.

Art. 45. O gestor fiscal a ser designado deve deter os seguintes atributos:

| - gozar de boa reputagéo ético-profission
Il - possuir conhecimento do objeto a ser fiscalizado:
lll - ter conhecimento da metodologia e fiscalizagdo, das responsabilidades

pessoais e das formalidades que devem ser\adotadas nos procedimentos de oficio;
IV - n&o estar respondendo a expediente de _
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V - ndo possuir em seus registros funcionais punigdes em decorréncia da pratica de
atos lesivos ao patriménio publico, em qualquer esfera da Administragéo Publica.

Art. 46. N&o podera atuar como gestor fiscal o empregado que:

I - tenha interesse pessoal direto ou indireto no resultado do contrato:

Il - esteja litigando judicial ou administrativamente com os gerentes, diretores,
proprietarios ou soécios da empresa contratada ou respectivos cénjuges ou
companheiros;

lll - tenha amizade intima ou inimizade notéria com alguma das pessoas indicadas
no item anterior;

IV - tenha, por qualquer condigéo, aconselhado a parte contratada ou tenha, a
qualquer momento, por qualquer titulo, recebido dela honorarios, créditos, presentes
ou favores;

V - tenha participado na qualidade de Pregoeiro, Licitador ou de membro da
Comisséo de Licitagdo do procedimento licitatério que originou o contrato, ou ainda,
opinado tecnicamente no caso de dispensa ou inexigibilidade de procedimento
licitatério que deu azo ao contrato a ser fiscalizado.

Art. 47. O empregado que incorrer em impedimento deve comunicar o fato ao

Diretor, indicando a causa com elementos objetivos de avaliagio e abstendo-se de
atuar até a deliberagao do incidente.
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Art. 49. Excluindo-se as hipéteses previstas nos artigos 45 e 46 desta Resolucéo, a
exoneracao do fiscal devera ser sempre motivada.

Art. 50. O gestor fiscal de contrato exercera suas atribuicées de modo sistémico,
objetivando a verificagdo do cumprimento das disposicées contratuais, técnicas e

administrativas, em todos os seus aspectos, acompanhando todas as fases da
execucao contratual, cabendo-lhe:

| - Orientar: dar e receber informagdes sobre a execucdo do contrato, quando
solicitadas;

Il - Notificar: quando objetivamente constatar irregularidade que precise ser sanada
deverd comunicar o contratado para sana-la, e, caso a irregularidade nao seja
sanada dentro do prazo estipulado pelo gestor fiscal, informara ao contratante para a
adogéo de medidas cabiveis:
Il - Certificar: emitir relatérios e certiddes dos servicos prestados, das obras

executadas ou daquilo que for produzido \pelo contratado, podendo ser solicitado
tanto para medidas administrativas ou judi
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pelo contratado, na postulagéo dos seus direitos ou na defesa dos seus interesses,
ou ainda, pelos érgdos de controle interno e externo;

IV - Representar: levar a conhecimento da Diretoria Executiva, crimes de que
tenham conhecimento e, da mesma forma comunicar via superior hierarquico, as
situagdes irregulares que devam ser objeto de atengdo de érgéos fiscalizadores,
inclusive informar a Diretoria interessada o eventual descumprimento dos
compromissos pactuados, que podera ensejar na aplicagdo de penalidades pelo
Diretor Presidente da empresa;

V - Glosar: efetuar glosas por obras, produtos ou servicos mal executados ou nao
executados, ou ainda, prazos de execugdo ou entrega ndo cumpridos e, sugerir a
aplicacao de penalidades ao contratado em face do inadimplemento das obrigacgoes;
VI - Aprovar: confirmar a realizagéo dos servigos, do cumprimento dos cronogramas
de obras, dos fornecimentos atendidos e dos produtos entregues;

VII - Atestar: emitir atestado de execugéo parcial ou total do contrato.

Art. 51. Sa0 obrigagoes do Gestor Fiscal de Contrato:

I - conhecer o inteiro teor do contrato, inclusive as especificacdes contratadas e
demais caracteristicas do objeto (bem ou servigo), e seus eventuais aditivos;

Il - conhecer suas atribuigcées para o exercicio das atividades de fiscalizag¢ao;

lll - assegurar-se do cumprimento integral das obrigagdes contratuais assumidas
com qualidade e em respeito a legislacao vigente;

IV - acompanhar rotineiramente a execucdo dos servigos contratados, de forma a
atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas apresentados;

V - atentar para os prazos contratuais e dos eventuais aditivos em consonancia com
a execugao dos servicos ou entrega dos produtos;

VI - encaminhar para pagamento as faturas ou notas fiscais atestadas por ele na
execucao do contrato;

VII - comunicar e justificar formalmente a area solicitante quando da necessidade de:
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a) alteracao contratual, para melhor adequar seus termos, qualitativa ou
quantitativamente, as necessidades da empresa, em especial quanto reajustes,
repactuacdes e reequilibrios econdmico-financeiros, bem como quando observar
que o saldo contratual restante sera insuficiente para atender as expectativas de
utilizacao;

b) rescisdo do instrumento de contrato, por perda do objeto ou conveniéncia da
EMPRO; e

c) abertura de novos procedimentos licitatérios, desde que com antecedéncia
minima de 7 (sete) meses do término contratual, ou assim que for detectada a
necessidade, em decorréncia da inadequacag ou insuficiéncia do atual para atender
as expectativas do 6rgdo ou em razdo dg impossibilidade de prorrogagdo do
contrato, inclusive inabilitacdo da empresa \que a impega de contratar com a

prmac

EMPRO;
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VIl - encaminhar as questdes que ultrapassam o ambito de suas atribuicbes aos
respectivos responsaveis;

IX - providenciar a obtencdo de esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico, para
aqueles casos em que tiver davidas sobre a providéncia a ser adotada;

X - zelar por uma adequada instrugdo processual, sobretudo quanto a correta
juntada de documentos e correspondente numeragéo das paginas do processo de
fiscalizagdo sob sua guarda no decorrer da fiscalizagao;

Xl - submeter os casos de inadimplementos contratuais a célula de licitagdes e
contratos, mediante comunicagéo de ocorréncia, sempre que, depois de notificada, o
contratado ndo apresentar solugdo satisfatéria dentro do prazo, ou quando a
frequéncia dos registros prejudique a consecucao do objeto da contratagao;

XIl - executar pesquisas mercadolégicas para verificar a economicidade dos pregos
praticados e atestar a compatibilidade com os precos de mercado, com vistas a
monitorar periodicamente os custos de contratacao e apoiar, sempre que solicitado,
a celula de licitacbes e contratos por ocasido das prorrogacdes contratuais,
repactuacoes, reajustes e reequilibrios econémico-financeiros;

XIll - com base em seus apontamentos, produzir relatérios de acompanhamento de
execucao do contrato, sempre que exigido.

Paragrafo Unico. Os documentos produzidos pelo gestor fiscal serdo
encaminhados para arquivo junto ao procedimento licitatério, ao término do servico
de fiscalizacao.

Art. 52. O contratado devera indicar e manter, no local da obra ou servigo, preposto
para representa-lo perante o gestor fiscal, indicando por escrito o nome, e-mail,
telefones e demais dados que julgar necessarios para a comunicagio entre as
partes.

Art. 53. O gestor fiscal devera sempre se reportar ao preposto, evitando dar ordens
diretamente aos empregados da empresa contratada e, em qualquer comunicagéo
que fizer sobre problemas na execucdo do contrato, devera ser fixado prazo
razoavel para que possa ser sanada a irregularidade, fazendo anotar no diario de
obras da empresa, no caso de obras.

Art. 54. No caso de defesas ou justificativas apresentadas pelo contratado, o gestor
fiscal podera submeté-las a apreciacdo da area técnica pertinente.

Art. 85. O gestor fiscal do contrato devera manter sob sua responsabilidade os
seguintes documentos:

I - copia do contrato e documentos relacionados as suas especificacdes (edital,
proposta, termo de referéncia, projetos, etc.);

Il - copia de todos os termos aditivos e rescisérios, quando houver;

Il - expedientes com o preposto da empresa, células da EMPRO e terceiros;
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IV - diligéncias;
V - apostilamento do registro das ocorréncias relacionadas com a execucdo do
contrato.

Art. 56. O gestor fiscal devera observar ainda o cumprimento das obrigagdes da
EMPRO estabelecidas no Contrato.

Art. 57. A possibilidade de contratagéo de terceiros para assistir e subsidiar o gestor
fiscal com informagées pertinentes as suas atribuicées devera ser prevista pela

Diretoria competente pelo objeto contratado e autorizada pelo Diretor Presidente da
empresa.

Art. 58. O gestor fiscal ndo sera remunerado, por tratar do exercicio extensivo das
funcdes técnicas do empregado designado, excetuando-se as situacdes de grande
relevancia e complexidade, em que poderé ser editada portaria especial pelo Diretor
Presidente da EMPRO fixando o pagamento de valor especifico, de acordo com a
natureza, complexidade e responsabilidade dos encargos.

Art. 59. O gestor fiscal podera ser responsabilizado nas esferas civil, penal e
administrativa pelos atos decorrentes de sua atuacao.

DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 60. O Pregoeiro e o Licitador, para o exercicio das atribuicdes de recebimento
das propostas e lances, a analise de sua aceitabilidade e sua classificagédo, bem
como a habilitagdo e a adjudicagdo do objeto do certame ao licitante vencedor e

demais atos complementares, perceberzo o valor mensal de 10% (dez por cento) da
referéncia 4-D.

Paragrafo dnico. Na hipétese em que as atribuicées acima sejam exercidas pela
mesma pessoa, nao havera cumulacédo de recebimentos.

Art. 61. Os membros da Comiss3o de Licitagbes perceberzo, por més, para todos os
atos inerentes a cada certame licitatério, o valor equivalente a 5% (cinco por cento)

da referéncia 4-D, acrescentando ao Presidente o dobro dessa porcentagem, em
face de suas atribuicées.

Art. 62. Por se tratarem de valores eventuai , recebidos apensa nas circunstancias
do exercicio das fungdes, em hipbtese Iguma os valores percebidos pelos
empregados da EMPRO nos artigos 60 e 61 constituem base de incidéncia de
qualquer encargo trabalhista e previdenciarig. |
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Art. 63. Nos casos de afastamento ou impedimento legal do Pregoeiro Oficial ou dos
Membros da Comissdo de Licitacdes, a percepgao da gratificagdo sera repassada
ao Pregoeiro Suplente ou Licitador que o substituir, desde que a substituicdo seja
superior a 15 (quinze) dias.

§ 1° O suplente, quando designado para substituir, nos casos de afastamentos ou
impedimentos legais citados no caput, superiores a 05 (cinco) dias e inferiores a 15
(quinze) dias consecutivos, fara jus a gratificagdo pelo exercicio da fungéo
substituida, na proporgao dos dias de efetiva substitui¢ao.

§ 2° Caso o empregado publico seja, simultaneamente, designado como Pregoeiro
Oficial e nomeado como membro titular em outra comissédo interna da EMPRO,
devera optar, expressamente, sob qual exercicio de fungdo pretende perceber
gratificagéo, ficando vedada a percepgao cumulativa de gratificagéo.

Art. 64. Os casos omissos nesta Resolugéo sef@o decididos pela Diretoria Executiva
da EMPRO.

Sa0 José do Rio Preto/SP, 31 de maio de 20
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